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科技成果登记编写报告提纲

内蒙古自治区科技成果登记管理系统

科技项目申请成果登记时，需提交工作总结报告、技术总结报告和效益分析报告：
（一）工作总结报告主要阐述项目研究的起始情况及总体方案组织实施的过程，具体包括：
1.立项情况（项目来源）。
2.项目的依据、目的和意义。
3.起始时间。
4.研究过程：总体方案及实施过程、试验的投入和形成的规模、试制产品产量、质量。
5.项目完成情况：是否达到原定计划或任务要求，解决了哪些技术问题，研究过程中的成功经验与失败教训，今后的发展方向。
（二）技术总结报告应反映该成果技术研究工作的全貌，一般包括：
1.立题依据与设计指导思想。
2.试验材料与方法。
3.试验过程与结果。
4.技术关键与创新点。
5.技术重点与适用范围。
6.推广应用情况及存在不足。
二者最主要区别是：工作总结着重阐述该成果从立项到完成计划任务的整个工作过程及结果。技术总结又称研究报告，以反映项目的主要学术、技术内容为主，是评价成果水平的主要依据。
（三）效益分析报告
效益分析报告指成果应用所取得的直接经济效益和社会效益等。写明主要技术经济指标、分析研究内容、预计达到的经济指标、投入劳动量、经济分析（价格、实际收支等，经费总算及课题实际总支出的分析比较）技术效果、经济、社会效益和结论等；社会效益是指对社会的影响，例如环境和生态条件改善等。对上述各种效益都应进行分析和计算。
